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Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2005/2006 : Niveau Baccalauréat STT spécialité (ACA) Lycée Blaise Pascal - Brie Comte Robert (77)

Expériences professionnelles

2007
Septembre 2007 Agent de service hospitalier - hôpital De Lafontaine - service psychiatrie ; Seine- Saint-Denis
(93)

2006
Juillet 2005/2006 Agent de soin - hôpital Albert Chennevier - service neurologie ; Créteil (94) Relation d'aide :
avec les patients, la famille, soutien moral,physique Standard : intermédiaires entres les service d'hôpitaux
extérieur et la famille des patients tenue d'un cahier de suivi patients Soins corporel : laver les patients,les
changes

2002
Février 2002 Secrétaire stagiaire - société de carrelage et revêtement de sols; Brie-Comte-Robert (77)
Traitement du courrier: suivi des courriers et des commandes Accueil : téléphonique et physique Classement :
dossiers,devis,factures, fiche faxé Saisie informatique : base de donnée Utilisation logiciel : excel, word, acces,
powerpoint

Centres d'intérêts

- Pratique de la Danse et du Piano
Passion pour le cinéma, l'informatique, la mode
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