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Secrétaire

Objectifs

- Qu'on me donne la chance de mettre en oeuvre mes acquis.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, à tout le département Ile de France, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

Niveau bac, BEP Comptabilité Secrétariat Informatique

Langues

- Français, lu parlé écrit, Anglais notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

J'ai occupé le poste de secrétaire pendant 4 années durant lesquelles j'ai pu mettre en pratique mes compétences
professionnelles, mon sens de la rigueur et de la responsabilité. D'autre part, l'utilisation des différents outils
informatiques et bureautiques m'est familière et je possède le sens de l'organisation dans mon travail. 

 (Expert)
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