
Corinne B. - Né le 19/09/1965
91440 Bures Sur Yvette
20 ans d'expérience
Réf : 810161542

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche un CDI,  Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

bac professionnel secrétariat

Expériences professionnelles

2008
Assistante administrative,technique et financière pour le montage d'opérations de construction et de
réhabilitation dans une société d'assistance à maîtrise d'ouvrage (1990 à 2008)

Atouts et compétences

gestion d'appels d'offres ; établissement de contrats ; traitement de dossiers de sous-traitance ; mise en place et
gestion de dossiers d'assurances ; vérification et paiement des factures ; gestion financière ; suivi de trésorerie ;
rédaction de courriers, gestion d'agendas et de plannings (Expert)

Permis

B
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