
Marie Helene M. - Né le 04/09/1969
94200 Ivry-sur-seine
9 ans d'expérience
Réf : 811191820

Assistante de direction bilingue anglais

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2006 -2007 : Assistante de Direction Bilingue Anglais - ORT Montreuil (93) + 1996 : Secrétariat Polyvalent et
Anglais Commercial - CFA Maisons-Alfort (94 ) + 1990 : Baccalauréat Professionnel (Gesti

Expériences professionnelles

2007 - 2008 CFAO (filiale du groupe PPR)- Sèvres 92 Assistante de Direction au Département Automotive
Afrique Francophone Sub Saharienne, Secrétariat Général et People Wireless Africa (Réseau Internet haut débit
WiMax)

1999 - 2001 REED - Levallois-Perret 92 Assistante de Direction du Directeur Transport & Logistique

1996 -1999 Indocam - Paris 15 Assistante de Direction au département Marketing Institutionnel Crédit Agricole
Indosuez - Courbevoie 92 Assistante de Direction au département Grandes Clientèles des Affaires Financières
France Télévisions Publicités -~ Paris 15 Assistante de Direction au département Publicités Mappy (filiale de
France Télécom) - Maiakoff 92 Gestion des courriers électroniques envoyés par les internautes UNESCO -
Secteur de la Culture - Paris 15 Assistante de Direction

1991 -1993 Vendeuse- Benetton- Londres- Au Pair- Londres

Langues

- Anglais (courant, perfectionnement de 2 ans à Londres)-TOEIC (Test of English for International Communication) :
940 / 990 parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Word	
PowerPoint	
Internet
Excel	
Publisher	
Lotus Notes
Outlook
 (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, cinéma, théâtre, danse modem' jazz, voyages
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