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Commercial en immobilier / gestionnaire locatif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Immobilier.

Formations

 brevet de technicien supérieur profession immobilière à advancia paris en 2004

Expériences professionnelles

2008
Août 2004 à Nov 2008 Conseiller location / gestionnaire locatif (4 ans) SABIMMO - Saint-Denis 93 Location :
Visites, rédaction de baux, état des lieux, prospection et rédaction de mandats de gérance ou location Gestion
: gestion de logements en copropriété ou monopropriété, gestion de propriétaire privé ou 1% patronal (Foncière
Logement), -suivi des travaux, gestion des sinistres, traitement réclamations techniques, livraison immeuble neuf
-gestion de la relation avec locataires et propriétaires, contact avec assurances et avocats, gestion des
contentieux

2004
Oct. 2002 à août 2004 BTS Immobilier en alternance (2 ans) SABIMMO - saint-Denis 93 Assistante
copropriété : accueil de propriétaires pendant les permanences, accueil téléphonique, gestion administrative,
préparation convocation assemblée générale, rédaction de procès verbaux Assistante location : visites,
rédaction baux, établissements état des lieux

2002
Juil. 2000 à dec. 2002 Garde malade et secrétaire médicale (week-end et vacances) (2 ans 1/2) Maison de
retraite Montjoie - Montmorency 95 Garde malade : soins aux personnes âgées, ménage Secrétariat
médicale : gestion des courriers, tenue d'agendas, comptes-rendus de réunions Janv. à Juin 2000 Hôtesse de
caisse (week-end et vacances) (6 mois) Intermarché - Montmorency 95 Hôtesse de caisse et
manutentionnaire

Atouts et compétences

Pratique de la bureautique : Word, Excel, Outlook, Mail, Internet, Jericho, Pericles, Tissot (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Lecture, bricolage
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