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Responsable administrative comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Aquitaine, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

Depuis Juillet 2008, Comptable pour Holding - 6 sociétés, 40 salariés, encadrement d'une personne à la saisie
achats, caisse, banques 3 saisons (jusqu'à fin décembre 2007) : Responsable boutique Camille & Lucie
Arcachon : vente, mise en valeur du produit, gestion stock, tenue de caisse, remises banque

4 ans Comptable - Constructions NADIEGE à Gujan Mestras (entreprise familiale) Comptabilité, trésorerie,
gestion du personnel, secrétariat, gestion stock

10 ans Comptable pour groupe financier - Restaurants sur Arcachon, Bordeaux, St Jean de Luz : comptabilité
et social, trésorerie 7 banques Encadrement de deux personnes attachées à la saisie comptable sous ma
responsabilité

Atouts et compétences

Gestion comptable jusqu'à la préparation du bilan :
&#61656;	Tenue de la comptabilité quotidienne :
&#61656;	Comptes financiers (banques, caisse, virements internes )
&#61656;	Comptes tiers (fournisseurs, clients, personnel, charges sociales, états …))
&#61656;	Révision et analyse des  comptes de charges et produits,
&#61656;	Situations comptables trimestrielles et annuelles,
&#61656;	Tableaux de bord de gestion
&#61656;	Gestion des déclarations fiscales et sociales (TVA, TP, IS, TA, Formation
          Professionnelle, charges sociales, relations net entreprise

Gestion trésorerie : remises en banques, états de rapprochement, prévisionnels, gestion banque via internet

Gestion du personnel : Etablissement des bulletins de salaire sur logiciel EBP paye.
Gestion du personnel (DUE, congés, maladies, solde de tout compte, licenciements, procédures disciplinaires,
certificats de travail, attestations Assedic) 

Informatique : EBP COMPTA -PAYE, CIEL COMPTA- PAYE, API COMPTA, SAARI-SAGE COMPTA- PAYE,
WORD, EXCELL, BATIGEST
 (Expert)
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