
Virginie P. - Né le 27/11/1983
94700 Maisons Alfort
2 ans d'expérience
Réf : 902102117

Assistante / chargée des rh

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans le Génie civil et travaux publics.

Formations

2007-2008 Obtention du Master 1 : Chargé des RH - SUP'RH - Paris
2006-2007 Obtention du Titre ISEFAC : Assistante en Ressources humaines
Obtention du DEESARH - ISEFAC - Paris
2005-2006 Obtention de

Expériences professionnelles

2008
Juin 2008 à Chargée des Relations Ecoles / Stages (CDD) - EIFFAGE TRAVAUX PUBLICS (93)

2008
Décembre 2008 - Organisation et présence sur les forums étudiants : gestion contrats et matériels, page de
publicité, identifier participants… - Relations ponctuelles avec les Ecoles d'Ingénieurs : présentation entreprise,
participation à des séminaires Ecole, sponsoring, centralisation d'une base d'informations sur les différentes
écoles et formations visées, analyse de la pertinence des actions menées - Gestion des stages : recensement
des besoins en interne, traitement des candidatures, suivi des étudiants recrutés, entretiens, constitution des
dossiers administratifs, suivi et MAJ des offres stages, tenue d'un tableau de bord pour recensement et
élaboration de statistiques - Annonces : rédaction et centralisation des offres d'emplois Cadres Effage Travaux
publics, mise à jour de la partie recrutement du site Internet de l'entreprise

2006
Décembre 2006 à Assistante Ressources Humaines (alternance) - EIFFAGE CONSTRUCTION (78)

2006
Mai 2008 - Gestion du logiciel de compétences MGC, préparation et suivi des évaluations, organisation et
animation de formations MGC, création de divers documents de communication RH - Réception des CV
ouvriers, statistiques 2006 et 2007 ouvriers, participation au projet junior Eiffage, - Organisation et participation
aux forums de recrutement, gestion candidatures stages, gestion CVMail Stage, suivi du logiciel Hobson et
préparation d'une formation téléphonique RRH, entretiens de recrutement et rédaction de compte rendu

2005
Juin 2005 à novembre 2006 Vendeuse (CDI à temps partiel) - ESPRIT - Centre commercial Bercy 2 (94)

Langues

- Anglais, espagnol, portugais  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique Word, Excel, Publisher, MGC, Internet (Expert)



Centres d'intérêts

- Loisirs Danse folklorique portugaise depuis 3 ans
Secrétaire de l'association  La joie de Vivre  de Maisons-Alfort Voyages (Portugal, Espagne, Angleterre, Tunisie,
Italie)

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

