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Chargé d'affaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2008-2009 Formation Chargé de Communication : niveau bac + 3 (CERFPA) + 2007-2008 Niveau BTS
Assistant de Gestion (CNED)

Expériences professionnelles

Nov.08/Mars.09 : FORCO : Gestionnaire administratif polyvalent Traitement de cheques Traitement de
demande de prise en charge Relance téléphonique Relance courrier Dec.08 : METRO : Agent commercial
Accueil Conseil sur le rapport qualité/prix Janv/Juin.08 : TESSI : Gestionnaire administratif Mise a jour de
fichiers retraite Relance courrier

Nov/Déc.07 : TRÉSORIE GÉNÉRALE DE L'ASSISTANCE PUBLIQUE : Agent administratif Archivage de
documents comptables Saisie de facture Juillet/Aout.07 : UNITY : Assistant commercial - stage de 2 mois
Vente d'articles Prise de rendez-vous Fév/Juin.07: AUTHENTIC LABEL : Assistant commercial Prise de
rendez-vous avec des artistes Organisation de spectacles Visites de salles

Langues

- Anglais : Niveau scolaire + Espagnol : Niveau scolaire + Créole : Bilingue parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Microsoft office, Optima, Logiciel Interne (Groupe Malakoff). (Expert)

Centres d'intérêts

- Athlétisme : pratique en club pendant 2 ans, aide au devoirs pendant 4 ans.
                             Voyage linguistique : Canada, Etats unis, Espagne, Angleterre
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