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Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2008 : titre homologué d'auxiliaire spécialisé vétérinaire (option comptabilité) a.c.p.p.a.v - cnfa pharmacie à
poissy + 2003: bac l -option anglais - lycée charles de gaulle à longperrier

Expériences professionnelles

2009
2009 Hôtesse d'accueil Polyvalente (au sein d'un comité d'entreprise) Banque Rothschild à Paris

2008
2008 Hôtesse d'accueil - Sté.Kodak graphic Communication à Antony 2006-2008 Auxiliaire Spécialisé
Vétérinaire / Secrétaire Clinique Vétérinaire à Saint-Pathus

2006
2004-2006 Caissière/ Roller - Carrefour de Claye-Souilly

2003
2003 Barmaid / Serveuse - Brasserie de la Paix à Nancy

Langues

- Anglais (notions) - Espagnol (notions scolaires) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61692;Accueil et information
&#61692;Standard
&#61692;Gestion du planning
&#61692;Gestion du courrier (réception et envoie de courrier, dispatching)
&#61692;Gestion des dossiers clients
&#61692;Gestion d'une vidéothèque
&#61692;Facturation
&#61692;Saisie courrier et compte-rendu médical
&#61692;Remise de chèques
 (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts



- &#61692;Cinéma, lecture contemporaine
&#61692;Natation, VTT
&#61692;Voyages : Etats-Unis, Turquie, Espagne, Corse….
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