
Sylwia R. - Né en 1981
75012 Paris
3 ans d'expérience
Réf : 904290925

Charge d'etudes / assistante architecte

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Architecture.

Formations

En cours BTS Comptabilité et Gestion des Organisations EDUCATEL + 2004-2006 : Université Paris 7 DRT
Ecotechnologies (Diplôme de Recherche Technologique diplôme 3e cycle) Master Génie de l'Environnement et
Industrie

Expériences professionnelles

2007-2008 CBS ARCHITECTURE St Maur des Fossé le Assistante Architecte · Gestion administrative et
bureautique de la société · Contact permanent avec les sociétés du bâtiment (aide à la préparation des devis,
suivi de chantier, paiements, etc) · Relations avec des fournisseurs

2006-2007 ALTO INGENIERIE Champs sur Marne e Chargée d'études · Programmation HQE® et technique,
mise en place d'un système de management d'opération · Assistance à maîtrise d'ouvrage pour la conception et
la réalisation des projets · Préparation des dossiers techniques et administratifs · Suivi chantiers

2005-2006 LR SERVICES Lisses s Assistante Environnement · Participation au projet d'Opération Pilote H.Q.E,
avec l'intervention du CSTB : préparation des dossiers techniques et administratifs, suivi de chantier ·
Participation à la mise en place d'une démarche de certification ISO 14001 v2000

2004 Mairie du 2ème Arr. de Paris Paris s Stagiaire Environnement · Développement Durable - Mise en place
d'un Agenda 21 local

Langues

- Anglais + Polonais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Microsoft Office, Ciel, Sage, EBP, AutoCad (Expert)
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