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75013 Paris
2 ans d'expérience
Réf : 908140919

Assistante gestionnaire locatif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Immobilier.

Formations

2006/2007 : Cursus de Négociatrice en immobilier (niveau III) à l'Institut IFOCOP (Paris, 75) + 2001 - 2002 :
Formation d'Agent d'Escale commercial à Cap Vers Formation (Nantes, 44) + 2000 - 2001 : 1ère année de BTS
Tourisme et Loisirs par le CNED Permis B

Expériences professionnelles

2009
Mars 2008 à Avril 2009 Assistante commerciale et gestionnaire chez Laforêt (Paris 75)

2007
Septembre à Décembre 2007 Négociatrice immobilier chez Trigone Immobilier (Paris 75) Juin & Juillet 2007
Stage de fin de cursus en tant que négociatrice immobilier chez Orpi (Paris, 75)

Juin 2002 à Décembre 2006 CDI en tant que réceptionniste à l'hôtel Costes (Paris, 75) Avril à Mai 2002 Stage
d'Agent d'escale commercial au sein d'Alysia, compagnie de sous-traitance aérienne (Nantes, 44)

Eté 2001 Archiviste à Ondéo-Degrémont, filiale de la Lyonnaise des eaux (Rueil-Malmaison, 92) Février à Avril
2001 Stage chez Maeva, tour opérateur spécialisé dans la location d'appartements dans le cadre de mon BTS
Tourisme et Loisirs (Nantes, 44)

Etés1999 & 2000 Vendeuse en boulangerie La Vendée Gourmande (St-Jean-de-Monts, 85) De 1994 à 2000
Ouvreuse puis préparatrice et rédactrice de programmes en tant que bénévole au sein d'un cinéma associatif
Cinéma Victoria (Campbon, 44)

Langues

- Anglais : courant + &#61692;	Espagnol Catalan : bon niveau + Espagnol Castillan : bon niveau + Allemand :
scolaire  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Pack Office (Word, Excel, PowerPoint)
Odyssée II, Immostore, Form'immo, Périclès
Agile, Egide
Fidélio, GDS Amadeus
&#61692;Prospection
&#61692;Prise de contact
&#61692;Négociation financière
&#61692;Ventes et locations
&#61692;Réservations
&#61692;Suivi des commandes



&#61692;Tenue de caisse
&#61692;Edition de catalogues sous Excel
&#61692;Satisfaction clientèle 
&#61692;Traitement des réclamations
&#61692;Sélection des candidats et mise en location des appartements
&#61692;Tenue du standard
&#61692;Contact client
&#61692;Accueil physique et téléphonique
 (Expert)

Centres d'intérêts

- L'escalade
Les jeux de stratégie
La cuisine
L'écriture (publications de textes et de nouvelles)
Le théâtre et le cinéma
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