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Charge d'attribution de logement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Immobilier.

Formations

Mai 2000 : BTS PROFESSIONS IMMOBILIERES (Niveau) + 1997 : BACCALAUREAT STT COMMUNICATION

Expériences professionnelles

De Juin 2002 à Aujourd'hui : AGENT D'ACCUEIL Sté ANTIN RESIDENCES

Du 17 mai 1999 au 26 juin 1999 : 6 semaines de stage STAGIAIRE Au service de l'habitat à Aubervilliers

Atouts et compétences

-Standard et accueil physique des locataires
-Gestion du courrier 
-Gestion des réclamations des chefs de secteur
-Gestion et suivi des épaves
-Mailing et communication proximité
-Gestion des demandes d'échange
-Gestion du stock de fournitures, respect du budget, commandes
-Enregistrement des congés 
-Etude et présentation des dossiers de candidature à la commission d'attribution
-Gestion des entrées et sorties locataires
-Relation avec les réservataires 
-Tri des factures
 (Expert)

Centres d'intérêts

- Cinéma, Natation
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