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Assistante de gestion

Objectifs

- J'aimerai mettre mes compétences au service d'une pme dans le bâtiment, je suis capable d'assurer chaque poste,
avec des atouts également dans le domaine juridique, la gestion du personnel et la maîtrise des marchés publics en
plus de mes autres connaissances. Je souhaiterai qu'un Chef d'Entreprise me fasse confiance afin que je puisse de
nouveau exercer ce métier que j'aime.

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

bac G2 Comptabilité/Gestion

Expériences professionnelles

2009
Poste de Secrétaire de Direction/Comptable, grande polyvalence, dans une Entreprise de rénovation de
bâtiment, assistante du Gérant pendant 11 années (1998/2009)

1997
Poste de Comptable unique dans une Entreprise de vente de produits industriels pendant 2 ans (1996/1997)

1993
Poste d'Assistante de Gestion dans une Entreprise de Levage, comptabilité, secrétariat, commercial pendant 7
ans (1986/1993)

Langues

- Français, Notions anglais et Portugais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Grande polyvalence, Autonomie, tour à tour Comptable, Secrétaire, Commerciale, faculté d'adaptation, trés bonnes
relations humaines, maîtrise de l'orthographe, détermination, discrétion, loyauté. (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Lecture, informatique, bénévolat administratif pour personnes en difficulté.
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