
GESTIONNAIRE DE COPROPRIETES (H/F) - Lille
Lille, Hauts-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Je suis David Turotte, Consultant en recrutement spécialisé dans les métiers de
l'Immobilier au sein du cabinet Harry Hope et je recherche pour mon client, spécialiste en
administration de biens et en transaction immobilière, basé à Lille Centre un/e : 

GESTIONNAIRE DE COPROPRIETES (H/F) - Lille

Votre mission :

Au sein d'une équipe jeune et dynamique, vous aurez la mission de gestionnaire de
copropriété / syndic .
Sous la responsabilité de la Direction, vous aurez en charge la gestion et le
développement d'un portefeuille composé de 1400 lots.

Vous aurez pour mission :
- La préparation et tenue des assemblées générales
- La rédaction et la notification des PV d'assemblées générales, et mise en oeuvre des
décisions prises en assemblées générales
- La préparation et le suivi des comptes, le pilotage des budgets la et vérification des
factures avant règlement
- La visite des immeubles, relation avec les copropriétaires et conseils syndicaux
- La gestion des devis et appels d'offres, le suivi et la réception des travaux
- Le suivi des dossiers assurance/sinistres, courriers, ordres de service, demandes de
devis, circulaires...

Ce poste est en statut agent de maitrise avec une rémunération de 36 000EUR (pouvant
varier selon votre profil) ainsi qu'une partie variable.

Votre Profil :

- Le ou la candidate idéale aura pour principale qualité la bonne humeur, l'amour du
commerce et surtout de la satisfaction du client
- Le poste sera évolutif et peut être adapté à vos compétences si elles sont supérieures
à celles requises dans l'annonce
- Vous possédez idéalement au moins deux ans d'expérience

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Lille (59)

  
  Référence
22101912060

Date de publication
19/10/22

Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Lille

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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