
ASSISTANT(TE) SERVICE TRAVAUX H/F
Domancy, Auvergne-rhone-alpes  

  

Grosset Janin est une entreprise référente dans la création et la construction de chalets
haut de gamme sur mesure dans les deux Savoie.
Depuis plus de 70 ans, cette structure familiale conjugue innovation, savoir-faire, et
fabrication locale, au service d'un travail de qualité.
Attachée à son territoire et à ses valeurs de respect transmises au fil des générations,
elle poursuit son développement avec passion et conviction.

Dans le cadre d'un nouveau poste, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(TE) SERVICE TRAVAUX H/F

Votre mission :

L'assistant(e) du Service Travaux exerce des missions essentiellement administratives
dans le but d'aider à la préparation et au bon déroulement des travaux. Il (elle) rend
compte de son travail au responsable du service.
Il (elle) a des connaissances dans le domaine du bâtiment, de la préparation des
travaux, et s'occupe notamment des différents concessionnaires, administrations, appels
d'offre, etc. Il pourra également être amené à gérer de petits chantiers de courte durée.

• Gestion et suivi du SAV, des travaux d'entretien, des levées de réserves, en
collaboration avec le chef de service
• Suivi de la sous-traitance (contrats, factures, livraisons, situations TCE...)
• Administratif : préparation d'avenants, de comptes-rendus de réunions de chantier, de
courriers
• Consultation des entreprises selon un chiffrage défini, gestion du budget alloué
• Elaboration les DOE et gérer les recollements
• Assister à certaines réunions internes et/ou réunions de chantier
• Communiquer et transmettre les informations aux autres services de l'entreprise
(Bureau d'études, Production, Pose, Commercial, Foncier, Administratif)
• Réalisation de métrés et de chiffrages (un plus)

Votre Profil :

Vous êtes issue d'une formation Bac 3 ou plus spécialisée en Assistance de Conduite de
Travaux.
Vous avez de préférence au moins 5 ans d'expérience dans le secteur Conduite de
Travaux.
Vous avez de solides connaissances dans le domaine Construction Bois.
Vos principales qualités sont : Motivé, Organisé et Réactif.
Vous acceptez des déplacements ponctuels.

Maitrise des outils informatiques
• Bonne maitrise de l'anglais écrit et parlé
• Bonne expression écrite, sens de la synthèse
• Polyvalence, rigueur, organisation
• Capacité à anticiper
• Permis VL indispensable
• Compétence dans la réalisation de métrés et chiffrages (facultatif mais serait un plus)

Déplacements occasionnels sur des chantiers dans les deux Savoie.

Conditions d'emploi :

  
  Référence
22112909551

Date de publication
29/11/22

Entreprise
Grosset Janin Freres

Région
Auvergne-rhone-alpes

Ville
Domancy

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Contrat en CDI
Salaire selon profil et expérience
Travail du lundi au vendredi aux heures de bureau
Temps partiel ou semaine de 4 jours possible

Avantages :
• Mutuelle
• Épargne salariale
• Comité d'entreprise
• Participation
• Intéressement
• Formation
• Comité d'entreprise dynamique
• Participation
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