_ Comptable Copropriété H/F - Paris
SEVONASIIE Paris, lle-de-france

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Comptable Copropriété H/F - Paris

Votre mission :

Rattaché(e) au service Copropriétés, vous aurez la charge de la gestion comptable d'un
portefeuille de copropriétés.
Vos principales missions seront :

- La préparation et le contrdle des budgets

- Le suivi de la trésorerie des immeubles (encaissements et rapprochements bancaires)
- La régularisation des comptes,

- Saisie et enregistrement des factures fournisseurs et leur reglement,

- Le suivi téléphonique et rendez-vous avec les copropriétaires, les fournisseurs, le
Conseil Syndical.

- Relances des copropriétaires

- Arrété des comptes, états datés.

- Lancement des appels de fonds (charges et travaux) ainsi que le plan de financement

Votre Profil :

De formation en comptabilité-gestion ou professions Immobilieres (BAC +2 minimum)
Votre rigueur et votre autonomie seront vos atouts pour réussir ces mission.

Si les chiffres n'ont plus de secret pour vous et que votre domaine de prédilection est la
copropriété.

N'hésitez plus, Postulez !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Paris - 11éme arrondissement (75)

Référence
22122114210

Date de publication
21/12/22

Entreprise
Harry Hope

Région
lle-de-france

Ville
Paris

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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