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MJC est une entreprise d'une quinzaine de salariés. Elle a été créée il y a 35 ans pour
répondre aux demandes de réhabilitation d'immeubles anciens, souvent classés, ainsi
que des travaux de maçonnerie, béton armé, fondations, terrassement, réseaux
enterrés, reprise en sous-oeuvre, soutènements, renforcement de planchers, prémurs-
élévations verticales, voiles béton banchés, VRD, plâtrerie, carrelage, mosaïque,
faïence, marbre.

Notre société basée à Moussy-le-neuf, est une entreprise à taille humaine avec un état
d'esprit familiale , qui place l'épanouissement professionnelle et la convivialité au coeur
de ses priorités.
Vous travaillerez en contact direct avec la Gérante de l'entreprise.
Dès vos premiers pas au sein des bureaux, vous serez accompagné dans un parcours
d'intégration personnalisé et adapté à votre métier et ses problématiques pendant
quelques jours.

Nous sommes reconnus en Ile de France pour notre technicité et la grande qualité de
nos ouvrages.

MJC recrute un(e) :

Chargé(e) d’affaire BTP H/F

Votre mission :

Vous collaborerez avec la cheffe d'entreprise sur différents dossiers, de la réponse
jusqu'à la transmission au service travaux.
Vous serez l'interlocuteur de nos clients ou partenaires (architectes) existants.
Vous aurez la charge de rechercher et de répondre à des appels d'offre
Vous disposez de votre propre carnet d'adresse

Vous serez polyvalent, mais le plus souvent au bureau, mais vous pourrez être amené à
vous déplacer pour des visites sur site ou pour des suivis de chantier ; de la mise en
oeuvre jusqu'à sa finition.

Votre principal référent est la cheffe d'entreprise.

Les fonctions :

1- Analyse du dossier de consultation
• Découper l'ouvrage en suivant le CCTP et faire apparaître les volumes et surfaces
• Étudier les métrés et estimer les coûts
• Identifier les anomalies et les incohérences éventuelles
• Proposer des variantes techniques dans un souci de rentabilité et pérennité

2- Réalisation de l'étude de prix
• Estimer les moyens humains, matériels et matériaux nécessaires à la réalisation
• Consulter les fournisseurs pour obtenir des prix de référence
• Répertorier les documents méthodes et les fiches techniques des produits utilisés
• Chiffrer les variantes proposées dans le respect des contraintes de coûts, de qualité et
de délais fixés par le client puis élaborer le devis via EXCEL
• Réaliser la synthèse du dossier de réponse, valider avec la responsable et élaborer le
mémoire technique

3- Suivi de l'étude de prix
• Assurer le suivi de l'offre et analyser les demandes et besoins clients
• Apporter les éléments complémentaires et les corrections demandées par le client,
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après validation avec la responsable pour élaborer la proposition finale.

4- Transfert commercial
• Participer à la réunion de transfert commercial
• Préparer le dossier de transfert

5- Suivi de chantier
• Mise en place des compagnons
• Démarrage des chantiers
• Suivi de chantier et participation aux réunions hebdomadaire
• Connaitre les technicités du GO et Second oeuvre
• Accompagner le chantier jusqu'à sa finalisation

Votre Profil :

Titulaire d'un Bac +2 (enveloppe du bâtiment, économie de construction)
Vous justifiez d'une expérience de 3 ans minimum sur un poste similaire

Compétences requises :
• Qualités de rigueur, de précision, de minutie et de créativité
• Adaptation rapide à des univers variés
• Savoir répondre à des appels d'offres
• Curieux(se)
• Sens de la négociation
• Aisance rédactionnelle
• Être très Autonome
• Maitrise du pack office et connaissance d'Autocad très appréciée

Conditions d'emploi :

Contrat en CDI
Salaire: 39 Keuros par an

Avantage :
• Mutuelle
• Ticket restaurant
• Voiture de fonction
• Ordinateur
• Téléphone
• Prime suivant bilan annuel

Lieu de travail : Moussy-le-neuf et déplacement en Ile de France
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