
Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Arcachon
Arcachon, Nouvelle-aquitaine  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Harry Hope recrute pour son client, une agence immobilière spécialisée en gestion de
copropriétés sur le Bassin d'Arcachon.
Implantée depuis plusieurs année, cette agence est en perpétuelle évolution et
recherche aujourd'hui son ou sa futur(e) : 

Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Arcachon

Votre mission :

- Suivre un portefeuille clients
- Répondre aux demandes des clients
- Planifier, préparer, participer, tenir les assemblées générales et conseils syndicaux et
en rédiger les procès-verbaux
- Assurer le suivi technique des copropriétés en adéquation avec les règlements de
copropriété
- Suivre les décisions issues des assemblées générales ordinaires ou extraordinaires :
gestion des travaux, suivi et gestion des contrats de maintenance
- Préparer et construire le budget de fonctionnement de la copropriété et suivre les
dépenses
- Rencontrer les prestataires de service
- Assurer le suivi des procédures judiciaires et les dossiers de contentieux
- Déclarer et suivre les sinistres multirisques , dommage-Ouvrages...

AG UNIQUEMENT EN JOURNÉE, travail sur des horaires de bureau classique.

Votre Profil :

Bon niveau d'expression orale et écrite
Autonomie
Doté(e) d'un excellent relationnel avec des qualités d'écoute, de réactivité, et d'un bon
esprit d'équipe
Nous recherchons une personne ayant une expérience dans le domaine de la gestion de
patrimoine résidentiel

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Arcachon (33)

  
  Référence
23022814350

Date de publication
28/02/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Arcachon

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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