_ Gestionnaire de copropriétés Junior (H/F) - Pau
REVNRBEININ Pau, Nouvelle-aquitaine

Cabinet de recrutement

Amanda, notre consultante en recrutement pour les métiers de I'immobilier, recherche
pour son client, un gestionnaire de copropriétés junior.

Société régionale avec plus de 30 ans de présence sur le marché.
Si vous souhaitez plus d'informations, contactez-moi sur Linkedin : Amanda Carrey

Nous recherchons un(e) :

Gestionnaire de copropriétés Junior (H/F) - Pau

Votre mission :

- Gestion compléte d'un portefeuille d'immeubles (petit porte feuille : 250 lots),
préparation, tenue et suivi des conseils syndicaux et des assemblées générales.

- Rédaction des convocations et des procés-verbaux d'assemblée

- Mise en oeuvre et suivi des décisions prises en assemblée générale et en conseil
syndical

- Elaboration et suivi des budgets annuels

- Veille juridique et réglementaire

- Suivi des dossiers contentieux

- Comptabilité

- Développement commercial

Votre Profil :

- Autonome pour tenir les AG
- Organisé(e)

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Pau (64)

Référence
23050216030

Date de publication
02/05/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Pau

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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