
Assistant chargé d'affaires Maintenance CVC (H/F) - Joué-lès-Tours
Joué-lès-tours, Centre-val-de-loire  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Spécialisée dans la réalisation de travaux électrique, la maintenance et les travaux CVC,
en milieu industriel et tertiaire depuis plus de 110 ans. Ils comptent aujourd'hui plus de
70 collaborateurs et réalisent un chiffre d'affaires de 11MEUR.
La diversité et la complémentarité de leurs activités leur permettent de proposer une
offre globale et adaptée depuis la conception jusqu'aux travaux de réalisation ainsi que
la maintenance de leurs installations. Les valeurs de l'entreprise son l'esprit de conquête,
le sens des responsabilités, l'excellence, l'éthique, la sécurité et l'esprit d'équipe.

Pour renforcer l'activité de l'agence de Tours, notre client recherche un/e : 

Assistant chargé d'affaires Maintenance CVC (H/F) - Joué-lès-Tours

Votre mission :

Rattaché au responsable d'agence, vous participerez au développement de l'agence sur
des projets Tertiaires.

Missions :
Développement commercial :
- Développer son activité commercial (chiffrage, devis)
- Gérer les affaires d'avant-vente.

Réalisation et suivi des affaires :
- Vérifier la conformité entre l'offre commerciale et le contrat
- Participer aux choix techniques
- Gérer la partie administrative de lancement de l'affaire
- Organiser le planning d'affaires prévisionnel
- Gérer les ressources humaines mises à disposition pour l'exécution de l'affaire/du
chantier, y compris la sous-traitance
- Définir, organiser et gérer les approvisionnements pour l'exécution de l'affaire/du
chantier
- Définir, organiser et gérer les moyens (EPI, outillages, autres) pour l'exécution de
l'affaire/du chantier
- Veiller à la bonne application des règles QHSE en vigueur,

Suivi opérationnel et financier de l'affaire :
- Suivre et coordonner les opérations en interne et en externe
- Préparer le point de gestion avec le Chargé d'affaires expert ou Responsable d'entité
- Gérer la documentation technique
- Effectuer des visites de contrôle d'exécution sur ses affaires
- Préparer et participer aux comités de pilotage ou revue de projet avec le client
- Réaliser des mises au point et les mises en service sur sites du projet d'exécution
- Assurer les remontées d'alerte
- Participer à l'atteinte des objectifs QHSE définis dans notre politique,

Clôture de l'affaire :
- Suivre l'avancement de la livraison
- Lever les réserves

Votre Profil :

  
  Référence
23051714480

Date de publication
17/05/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Centre-val-de-loire

Ville
Joué-lès-tours

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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De formation Bac+3 à Bac+5 en électricité, électrotechnique ou équivalent ;
- Vous avez une expérience en étude de prix et/ou d'exécution ou en gestion d'affaires
qui vous permettra d'être rapidement autonome sur le poste.
- La connaissance du tissu économique local serait un gros plus.
- Maîtrise des outils bureautiques Office.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Joué-lès-Tours (37)
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