_ ASSISTANT TRAVAUX (H/F) - Aix-en-Provence
REVNRBEININ Aix-en-provence, Paca

Cabinet de recrutement

Référence
23051915100

Date de publication
Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs 19/05/23

recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre a vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et Entreprise

zone géographique. Harry Hope

Je suis Elsa Mazzella, recruteuse spécialisée dans le BTP, au sein de Harry Hope Aix- Région
en-Provence. Je cherche pour mon client, filiale a taille humaine spécialisée dans le Paca
Gros OEuvre d'un groupe a rayonnement international un-e :

Ville
Aix-en-provence
ASSISTANT TRAVAUX (H/F) - Aix-en-Provence
Secteur
Batiment
Votre mission :
Type de contrat
Sous la responsabilité du Directeur de travaux, vous gérerez : - Temps plein

- la facturation -CDI

- la rédaction des contrats et leur agrément

-Le montagne des cautions bancaires ou garanties

-La gestion et I'organisation des réunions

- La mise a jour des chantiers

- Vous établirez les contrats

- Vous assurerez le suivi des assurances décénales

- Vous participerez a la mise en forme des dossiers DOE ...

Votre Profil :

Vous avez deux ans d'expérience sur un poste similaire
Vous maitrisez le pack office
Vous vous reconnaissez N'hésitez pas a postuler !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Aix-en-Provence (13)
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