
Comptable de copropriété (H/F) - Combs-la-Ville
Combs-la-ville, Ile-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Comptable de copropriété (H/F) - Combs-la-Ville

Votre mission :

Vous aurez la charge de la comptabilité et le suivi financier des entités sous mandat de
gestion syndic :
Établir les budgets, préparer les charges de copropriété et leurs répartitions
Préparer et envoyer les appels de fonds
Assurer l'imputation de toutes les charges de copropriété
Établir les états financiers à chaque fin d'exercice
Contrôler la saisie des factures d'achats
Répartir les charges, préparer et suivre les règlements fournisseurs, préparer et suivre
les procédures de précontentieux, comptabiliser et suivre les factures travaux,
rapprochement bancaire, production documents comptables et légaux, représenter le
syndicat des copropriétaires et agir en son nom, participer à la préparation des
Assemblées Générales.

Votre Profil :

Rigueur / sens de la communication / qualités relationnelles et rédactionnelles.
Avoir des connaissances du logiciel EGIDE Even serait un plus

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Combs-la-Ville (77)

  
  Référence
23060914570

Date de publication
09/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Combs-la-ville

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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