
Assistant Gestion Locative (H/F) - Besançon
Besançon, Bourgogne-franche-comte  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement, accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique. Nous recherchons pour notre client, une agence immobilière, un/e : 

Assistant Gestion Locative (H/F) - Besançon

Votre mission :

Au sein d'une agence de notre client, vous êtes investi au quotidien dans le suivi d'un
portefeuille de biens.
Essentiel dans votre rôle d'assistanat auprès des gestionnaires, vous assurez l'accueil
téléphonique et physique des clients et prestataires extérieurs.
Vous constituez les dossiers de solvabilité.
Vous rassemblez les documents nécessaires à la rédaction des baux.
Vous gérez les interventions pour les entretiens récurrents et les dépannages.
Pour finir, vous planifiez les états des lieux d'entrée et de sortie.

Votre Profil :

Au-delà de votre formation BTS Professions Immobilières ou Assistant de gestion, c'est
votre expérience sur un poste similaire et votre maîtrise du pack office qui créeront la
différence.

Les candidatures sont traitées en toute discrétion.
Si cette opportunité correspond à vos aspirations professionnelles, alors, faites-nous
parvenir votre candidature. Nos consultants étudieront cette dernière et reviendront vers
vous dans les meilleurs délais pour un suivi personnalisé de votre profil !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération selon profil

Lieu : Besançon (25)

  
  Référence
23061216450

Date de publication
12/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Bourgogne-franche-comte

Ville
Besançon

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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