
Comptable Copropriété (H/F) - Lyon
Lyon, Auvergne-rhone-alpes  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Comptable Copropriété (H/F) - Lyon

Votre mission :

Vos missions et responsabilités futures seront les suivantes :

·Gérer la comptabilité d'un portefeuille de biens en copropriété
·Effectuer les appels de fonds pour les charges courantes et les travaux
·Préparer les comptes annuels et les répartitions
·Analyser les annexes SRU et les comptes de bilan
·Préparer et enregistrer les états datés et les mutations
·Assurer le suivi de la trésorerie, y compris les encaissements et les rapprochements
bancaires
·Émettre et enregistrer les factures et suivre les règlements
·Saisir les compteurs et effectuer les opérations diverses
·Relancer les copropriétaires pour les paiements en retard

Votre Profil :

·Connaissance des normes fiscales et légales régissant la comptabilité, idéalement avec
une première expérience dans le secteur immobilier
·Maîtrise du français à l'écrit et à l'oral
·Curiosité, autonomie et rigueur
·Capacité à travailler en équipe.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Lyon - 6ème arrondissement (69)

  
  Référence
23061314230

Date de publication
13/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Auvergne-rhone-alpes

Ville
Lyon

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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