
Gestionnaire de Copropriété (H/F) - Mâcon
Mâcon, Bourgogne-franche-comte  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique. Nous recherchons pour notre client, une entreprise en
administration de biens, un/e : 

Gestionnaire de Copropriété (H/F) - Mâcon

Votre mission :

Dans une équipe composée d'un(e) Comptable et d'un(e) Assistant(e) vous êtes
responsable de la gestion d'un portefeuille de biens.
Vous aurez donc à préparer, convoquer et tenir les conseils syndicaux et assemblées
générales. Il faudra Garantir la mise en oeuvre des décisions d'Assemblées générales.
Vous aurez à établir les budgets prévisionnels des immeubles gérés. Il faudra visiter
régulièrement les copropriétés. Il sera nécessaire de répondre aux différentes demandes
des copropriétaires, assurer le lien avec les prestataires, suivre les chantiers. Il faudra
gérer les sinistres et assurer le suivi des procédures judiciaire. Il sera nécessaire de
s'assurer du recouvrement des charges et des impayés.

Votre Profil :

De formation supérieure type BTS Professions Immobilières ou Assistant de Gestion ou
de manière plus générale, de formation immobilière et / ou juridique vous bénéficiez
d'une première expérience réussie sur un poste similaire (stage compris).
Doté(e) d'excellentes qualités relationnelles, vous êtes reconnu(e) pour votre rigueur,
votre réactivité, votre professionnalisme et votre sens de l'organisation.
Si vous souhaitez un réseau en pleins expansion, dynamique et qui offre de larges
opportunités de carrière, postulez !

Les candidatures sont traitées en toute discrétion.
Si cette opportunité correspond à vos aspirations professionnelles alors faites-nous
parvenir votre candidature. Nos consultants étudieront cette dernière et reviendront vers
vous dans les meilleurs délais pour un suivi personnalisé de votre profil !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération selon profil

Lieu : Mâcon (71)

  
  Référence
23061415190

Date de publication
14/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Bourgogne-franche-comte

Ville
Mâcon

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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