
Assistant technique H/F - Nantes
Nantes, Pays-de-la-loire  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique. Notre client, expert des projets de promotion immobilière et
d'aménagement du territoire assure la maitrise d'ouvrage sur des projets de logement,
bureaux, clés en main, projets mixtes et aménagement, recherche son/sa :

Assistant technique H/F - Nantes

Votre mission :

Rattaché à l'équipe technique composée aujourd'hui d'un pôle études, d'un pôle travaux
et d'un pôle assistanat, vos missions seront les suivantes :

-Préparation les dossiers de consultation des entreprises et suivre les retours à la suite
des appels d'offres
- Gérer et organiser les signatures de marchés avec les entreprises ainsi que la
vérification des dossiers administratifs
-Élaborer les documents et effectuer le suivi administratif des dossiers spécifiques
(facturation sous-traitants, relation avec les partenaires extérieurs, TMA, organisation
des livraisons...)
-Assurer l'accueil téléphonique pour le service technique
-Assurer la bonne tenue administrative du service (rédaction de courrier, prise de rendez-
vous...)
-Assurer la partie SAV/GPA avec le chargé d'opérations

Votre Profil :

Vous disposez d'une formation en immobilier et vous bénéficiez d'une expérience
significative en promotion immobilière, cabinet de Maîtrise d'oeuvre d'exécution ou en
Maîtrise d'ouvrage Privée.
Vous êtes passionné par ce secteur, vous êtes une personne organisé dans votre travail
et réactif lors des prises de décisions.
Rejoignez nous, votre candidature sera étudiée en toute discrétion.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Nantes (44)

  
  Référence
23061915570

Date de publication
19/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Pays-de-la-loire

Ville
Nantes

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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