
Comptable Copropriété (H/F) - Orléans
Orléans, Centre-val-de-loire  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Comptable Copropriété (H/F) - Orléans

Votre mission :

Rattaché(e) au Responsable comptable ou au Directeur d'agence, vous assurez la
comptabilité courante et financière d'un portefeuille de mandats en copropriété et serez
amené(e) à :

- Enregistrement, classement, vérification et préparation des paiements à échéance des
factures fournisseurs
- Préparation et envoi des appels de fonds (charges courantes et travaux)
- Suivi des comptes copropriétaires et relances
- Saisie des nouvelles copropriétés
- Préparation des états datés
- Préparation des comptes annuels et des répartitions de charges et travaux
- Prise de rendez-vous et accueil des conseils syndicaux pour vérification des comptes
annuels en nos bureaux

Votre Profil :

Vous êtes titulaire d'un BAC+2 de type BTS Comptabilité Gestion ou équivalent.
Vous possédez une expérience professionnelle de 3 ans sur un poste de comptable
mandants ou de comptable général.
Vous êtes organisé(e), rigoureux(se) et aimez travailler en équipe.
Vous souhaitez mettre vos qualités humaines, relationnelles et votre expérience au
service d'un cabinet sérieux.

Alors n'attendez plus, postulez!

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Orléans (45)

  
  Référence
23062014580

Date de publication
20/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Centre-val-de-loire

Ville
Orléans

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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