
Comptable de copropriété (H/F) - Melun
Melun, Ile-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Comptable de copropriété (H/F) - Melun

Votre mission :

· Enregistrer les règlements des copropriétaires et les paiements des factures des
fournisseurs
· Effectuer les rapprochements bancaires sur les comptes séparés
· Préparer les appels de fonds, des travaux et des charges
· Effectuer l'apurement des charges annuelles, le suivi et la clôture des comptes
· Gérer les compteurs d'eau
· Préparer les pièces Comptables pour les AG (balance, relevé des dépenses, loi SRU)
· Éditer les États datés
· Enregistrer les mutations des copropriétaires
· Gérer la tenue des contrôles des comptes par le conseil syndical et les copropriétaires
· Gérer la relation avec les copropriétaires sur les questions Comptables

Votre Profil :

Vous connaissez les normes fiscales et légales qui régissent la comptabilité et avez,
idéalement, une première expérience dans le secteur immobilier.

Vous êtes curieux, autonome et rigoureux.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Melun (77)

  
  Référence
23062115230

Date de publication
21/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Melun

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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