
Comptable Copropriété (H/F) - Melun
Melun, Ile-de-france  

  

Notre client est un établissement spécialisé en administration de biens immobiliers basé
dans la Métropole de Melun. Intervenant dans gestion locatives, de copropriétés et
transaction, l'agence accompagne depuis plus de 30 ses clients en IDF par ses multiples
implantations. Afin de renforcer son équipe, je recrute pour son compte un/e :

Comptable Copropriété (H/F) - Melun

Votre mission :

- Éditions des appels de fonds et travaux
- Création des marchés travaux Saisie et règlement facture fournisseurs
- Encaissement règlement copropriétaires
- Rendez-vous conseil Syndicaux pour la partie comptabilité
- Réponse aux réclamations comptables des copropriétés par mails, courriers et
réception physique
- Clôture annuelle des comptes d'immeuble

Votre Profil :

- De formation comptable, vous disposez des connaissances des règles de
fonctionnement de la comptabilité de la copropriété.
- Vous justifiez d'une expérience d'au moins 3 ans dans un poste similaire.
- Vous maîtrisez les outils bureautiques fondamentaux

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Melun (77)

  
  Référence
23062214040

Date de publication
22/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Melun

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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