
Assistant de programmes immobiliers polyvalent (H/F)
Paris, Ile-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.
Axel Renier, consultant en recrutement spécialisé sur les métiers de l'Immobilier en Ile-
de-France, recrute pour son client, promoteur immobilier effectuant majoritairement de la
vente en bloc aux bailleurs et aux institutionnels, un Assistant de Programmes
Immobiliers Polyvalent (H/F).

Nous recherchons un(e) :

Assistant de programmes immobiliers polyvalent (H/F)

Votre mission :

Au sein du siège parisien d'un promoteur au rayonnement national, et rattaché(e) au
Directeur d'agence, votre panel de missions s'articulera autour des axes suivants :

- Fonctionnement de l'agence
- Phase développement
- Phase montage PC
- Avant DCE et DCE
- Démarrage travaux et phase travaux
- Clôture
- Juridique
- Clients (TMA, organisation de la livraison, APA-SAV)

Rémunération selon profil.

Votre Profil :

Justifiant d'une expérience d'au moins 2 ans en assistanat de programmes chez un
promoteur, le monde de la promotion immobilière n'a pas de secrets pour vous.

Reconnu(e) comme un personne organisée, vous saurez prioriser vos tâches de
manière efficiente afin de tenir les délais et de pouvoir vous adapter aux changements et
différents aléas pouvant intervenir sur un projet.
Excellent(e) communiquant(e) aussi bien à l'oral qu'à l'écrit, vous possédez un bon esprit
d'équipe qui sera indispensable dans vos échanges avec les interlocuteurs des différents
services.
Au-delà de vos compétences administratives, une bonne connaissance de la
règlementation immobilière sera requise.

Vous vous reconnaissez dans cette description N'hésitez plus, postulez !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Paris - 8ème arrondissement (75)

  
  Référence
23062814120

Date de publication
28/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Paris

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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