
Gestionnaire de Copropriétés (H/F) - Combs-la-Ville
Combs-la-ville, Ile-de-france  

  

Notre client est une agence familiale composée d'une trentaine de collaborateurs.
Spécialisée en ADB, elle assure un service de proximité avec ses clients. Dans le but de
renforcer son équipe, je l'accompagne dans le recrutement d'un/e : 

Gestionnaire de Copropriétés (H/F) - Combs-la-Ville

Votre mission :

Convoquer les assemblées générales dans les établissements
Rédiger les comptes-rendus de ces assemblées
S'assurer du respect des règles de copropriété
Négocier des contrats avec les collaborateurs et intervenants extérieurs
Proposer des projets de travaux dans la copropriété et les faire voter par les
copropriétaires
Agir auprès des copropriétaires en cas de sinistre
Présenter des solutions et suggérer une médiation en cas de litiges
Remplir des missions d'ordre juridique, administratif ou comptable au quotidien

Votre Profil :

Vous disposez d'au moins 3 ans d'expérience en tant que Gestionnaire de Copropriété.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Combs-la-Ville (77)

  
  Référence
23070314270

Date de publication
03/07/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Combs-la-ville

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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