
Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Gujan-Mestras
Gujan-mestras, Nouvelle-aquitaine  

  

Amanda Carrey, notre consultante en immobilier, vous accompagne tout au long de
votre projet professionnel.

Aujourd'hui, on vous propose un poste dans une agence à la réputation nationale sur le
Bassin d'Arcachon.

Nous recherchons un(e) :

Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Gujan-Mestras

Votre mission :

Vous aurez un portefeuille d'une vingtaine d'immeubles à gérer en totale autonomie.

- Organiser et réaliser les assemblées générales, réunions de conseil syndical et
apporter des conseils et recommandations aux copropriétaires
- Construire et proposer le plan des travaux
- Mettre en oeuvre les décisions issues des assemblées générales ordinaires ou
extraordinaires : gestion et suivi des travaux, des contrats de maintenance, des devis,
des assurances et des sinistres etc.
- Construire le budget de fonctionnement de la copropriété, en garantir la bonne gestion
et analyser les dépenses pour propositions d'optimisation
- Rencontrer les prestataires de service pour évaluer/optimiser leur performance et
renégocier les contrats
- Assurer la conduite et le suivi des procédures judiciaires et des dossiers de contentieux
- Partie RH : recruter des employés d'immeubles

Votre Profil :

- Profil expérimenté, autonome, qui a déjà réalisé des assemblées générales.
- Le travail en équipe est une réelle volonté pour vous
- Vous maitrisez le français, aussi bien à l'écrit qu'à l'oral

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Gujan-Mestras (33)

  
  Référence
23070416360

Date de publication
04/07/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Gujan-mestras

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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