_ RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER (H/F)
H arry H I Cambrai, Hauts-de-france

Cabinet de recrutement

Référence
23081814340

. . . Date de publication
Nous recrutons pour notre client, administrateur de biens connu et reconnu du 18/08/23

Cambrésis, un(e) :
Entreprise
Harry Hope
RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER (H/F)
Région
Hauts-de-france
Votre mission :
Ville

Au sein d'une agence de 17 personnes, vous avez un poste hybride : celui de Cambrai
responsable administratif et financier avec 725 lots en comptabilité de gestion locative.
Vous avez donc la responsabilité de la comptabilité d'un portefeuille client en gestion Secteur
locative, et devez veiller a la bonne gestion administrative et financiére de I'agence, en Batiment
appui avec le directeur de I'agence.

e Type de contrat
Vos missions seront : - Temps plein

- CDI

Sur la partie comptable gestion locatif :

- Envoyer les quittancements et les avis d'échéances

- Encaisser les loyers et régulariser les charges

- Assurer les rapprochements bancaires

- Rembourser les dépbts de garantie

- Accueillir et renseigner les clients sur les questions comptables

Sur la partie RAF :

- Réaliser le traitement comptable des factures et prestations diverses

- Préparer le bilan et le compte de résultats

- Effectuer les déclarations sociales et fiscales

- Animer et superviser les comptables (gestion locative et copropriété) de I'agence
- Controler les salaires et les charges sociales

- Participer a I'élaboration du budget

Votre Profil :
Vous possédez une formation supérieure en comptabilité.

Une connaissance de la comptabilité mandants sera un plus dans votre candidature.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Cambrai (59)
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