METREUR H/F
Melun, lle-de-france

kp77

Organisation professionnelle qui représente 4000 entreprises du béatiment et des travaux
publics de Seine-et-Marne

Le service Emploi de la FFB lle-de-France EST (BTP77) aide ses adhérents, entreprises
de BTP en Seine et Marne a recruter leurs nouveaux collaborateurs sur tous les métiers.

LA FFB lle-de-France Est recrute pour le compte de son adhérent, en CDI un(e) :

METREUR H/F

Votre mission :

-Dossiers appels d'offres

- Sélectionner les appels d'offres, gérer le planning d'envois des appels d'offres, préparer
les dossiers administratifs (création et modification des documents adjudicataires
nécessaires pour les appels d'offres références, identifications de I'entreprise,
organigrammes, mémoires techniques etc

- S'assurer de la validité des documents d'adjudication), étude des appels d'offres non
retenus

- Chiffrage

- Mise en place d'une bibliothéque de prix (fournisseurs, sous-traitant, création et
modification des matrices des documents)

- Gestion administrative

- Préparation des dossiers chantiers pour les chargés d'affaires

- Etablissement des PPSPS (plan de prévention)

- Dossiers des ouvrages exécutés, plans

- Chantiers

- Plans d'exécution pour les charges d'affaires sur Autocad

- Plans de recollement

Votre Profil :

- Vous étes titulaire d'un bac+2 (BTS) batiment

- Vous maitrisez les logiciels de conception et de dessin assisté par ordinateur (CAO et
DAO)

- Vous appréciez le travail en équipe

- Rigueur, ponctualité et sens du service client sont les qualités que nous recherchons
- L'organisation, le respect des procédures ainsi que des consignes de sécurité sont
impératifs

Conditions d'emploi :

Contrat en CDI
Salaire Négociable

Lieu fle-de-France, Melun

Référence
23090517000

Date de publication
05/09/23

Entreprise
Federation Btp 77

Région
lle-de-france

Ville
Melun

Secteur
Batiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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