
Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Bruges
Bruges, Nouvelle-aquitaine  

  

Situé sur Bordeaux Nord, l'agence s'occupe du syndic, de la transaction et de la location.
Avec 4 agences sur la Gironde, notre client se développe en gardant des valeurs
familiales.

Amanda, notre consultante en recrutement immobilier recherche pour une agence
familiale un(e) :

Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Bruges

Votre mission :

En équipe avec le comptable et l'assistant, vous aurez comme missions :
- Gestion complète d'un portefeuille d'immeubles, préparation, tenu et suivi des conseils
syndicaux et des AG
- Rédaction des PV, mise en oeuvre et suivi des décisions prises
- Élaboration et suivi des budgets annuels
- Suivi des dossiers contentieux relatifs au droit de la copropriété, de la construction et
de l'urbanisme
- Relations en externe avec les copropriétaires, les fournisseurs, les administrations...

Votre Profil :

- Organisé
- Savoir déléguer
- Ayant déjà tenu des AG en toute autonomie
- Garder son sang froid

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Bruges (33)

  
  Référence
23100916180

Date de publication
09/10/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Bruges

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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