B COMPTABLE COPROPRIETES (H/F) - Lille
H arry H i Lille, Hauts-de-france

Cabinet de recrutement

Bonjour, je suis David TUROTTE, consultant en recrutement spécialisé sur les métiers
de I'lmmobilier au sein du cabinet Harry Hope. J'interviens dans tous les pans de
I'lmmobilier (promoteurs, fonciéres, agences, bailleurs sociaux etc.) et accompagne
candidats et entreprises dans tous les Hauts-de-France.

Je recrute aujourd’hui pour mon client, administrateur de biens connu et reconnu sur la
métropole de Lille, un/e :

COMPTABLE COPROPRIETES (H/F) - Lille

Votre mission :

En tant que Comptable Copropriété, vous aurez la responsabilité de gérer la comptabilité
d'un portefeuille de clients en copropriété. Vos principales missions incluront :

- Préparation des Appels de Provisions Trimestrielles : Assurer la régularité et
I'exactitude des appels de fonds.

- Paiement des Prestataires : Veiller au réglement en temps et en heure des prestataires
de service.

- Réalisation des Rapprochements Bancaires : Effectuer les conciliations bancaires pour
garantir I'exactitude des comptes.

- Organisation des Clétures de Comptes d'Immeubles : S'assurer que les comptes soient
cléturés correctement en fin d'exercice.

- Suivi des Dossiers d'Impayés et de Contentieux : Gérer les cas d'impayés et prendre
les mesures nécessaires en cas de contentieux.

- Accueil et Renseignement des Clients : Offrir un support comptable aux clients,
répondant a leurs interrogations et besoins

Votre Profil :

Vous possédez une formation supérieure en comptabilité. Une premiére expérience sur
un poste similaire est un atout dans votre candidature.

Vous étes une personne organisée, rigoureuse, capable de travailler en équipe.
Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Lille (59)

Référence
23111516170

Date de publication
15/11/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Lille

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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