_ Assistant Service Expéditions (H/F) - Sedan
SEVRETIN  Scdan, Grand-est

Cabinet de recrutement

Notre client est I'un des plus grand fournisseurs mondiaux, spécialisé dans la fabrication
de capteurs de hautes technologies, pour les marchés de l'aviation, I'aérospatial,
|'automobile, les réseaux de communication et bien d'autres.

Dans le cadre d'un départ en retraite, nous I'accompagnons pour son site basé dans les
Ardennes dans le remplacement d'un/e :

Assistant Service Expéditions (H/F) - Sedan

Votre mission :

L'Assistant Service Expéditions assure la production des documents nécessaires aux
livraisons. |l assiste a la préparation, la préservation et 'acheminement des commandes
aux clients.

A ce titre les missions sont :

- Assurer la tenue des stocks du secteur Expédition en conformité a la GPAO

- Réaliser le rassemblement des documents de groupage

- Préparer les Bordereaux de livraison sur systéme informatique

- Enregistrer les envois spéciaux sur cahier de Transporteur

- Peser, contrler par l'identification étiquette que les produits remis sont conformes avec
les bordereaux de livraison

- Assurer la bonne exécution des opérations de colisage suivant les procédures et
instructions

- Garantir la qualité du conditionnement des produits afin de les préserver lors du
transport

- Apposer le titre de transport sur chaque colis

- Regrouper physiquement les colis pour les envois groupés

- Mettre a jour les dossiers de retour client et fournisseur pour le service Qualité
- Gérer et enregistrer les expéditions Express

- Contréler la facturation Export

- Contréler la facturation fournisseur (partie Transport)

- Rédiger les documents liés au transport

- Analyser et effectuer les dérives des transporteurs

- Assurer le suivi des performances des transporteurs

- Assurer les expéditions de sous-traitance (Nationale et internationale)

Votre Profil :

Capacité a travailler sur systéme informatique, a analyser les situations, a prendre les
décisions pour assurer sa fonction.

Formation initiale
- CAP ou équivalent avec expérience

Expérience
- Quelques années dans un poste similaire en milieu industriel

Connaissances

- Connaissance des procédures et instructions du service

- Connaissance des produits de Amphenol Air LB

- Connaissance des divers documents utilisés dans ce secteur
- Connaissances générales des régles de transport

- Connaissances générales des régles douaniéres

Référence
23112315110

Date de publication
23/11/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Sedan

Secteur
Batiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI




Capacités
- Capacité a analyse son environnement et a le faire évoluer
- Aptitude a la communication orale et écrite

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Sedan (08)
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