
Assistant Commercial (H/F)
Bièvres, Ile-de-france  

  

Spécialisée dans les travaux d'intérieurs dédiés aux espaces tertiaires, CMP-DB conçoit
et réalise des projets d'aménagement sur mesure.
Nos prestations de travaux couvrent tous les besoins du second-oeuvre. Aussi bien sur
les lots techniques que les lots architecturaux.
Tous les acteurs nécessaires sont intégrés pour proposer une solution sur mesure avec
une maitrise des coûts et des délais.
Notre entreprise accompagne ses clients de la conception à la livraison.
Pour chaque projet, notre objectif est de trouver l'équilibre d'un aménagement
fonctionnel, confortable et esthétique.

Nous recherchons pour rejoindre notre équipe dynamique un(e) :

Assistant Commercial (H/F)

Votre mission :

- Réceptionner les commandes

- Gérer les tâches administratives courantes

- Assurer l'accueil physique et téléphonique des clients

- Fournir un support aux clients pour répondre à leurs besoins

- Organiser et classer les documents administratifs

- Utiliser efficacement les outils informatiques, y compris la suite Office et Google Suite

Votre Profil :

- Expérience préalable dans un rôle similaire appréciée

- Compétences en secrétariat et tâches administratives requises

- Capacité à travailler de manière autonome tout en étant un membre collaboratif de
l'équipe

- Excellentes compétences en communication verbale et écrite

Le candidat idéal aura de solides compétences en réception, informatique, gestion de
documents et support client. Une expérience antérieure dans le service client et une
connaissance de Google Suite seront des atouts majeurs pour ce poste.

Ce poste est rémunéré conformément aux normes en vigueur pour les postes d'Assistant
Commercial. Rejoignez notre équipe dès aujourd'hui pour une opportunité enrichissante
dans le domaine commercial.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération : 25 000,00euros à 27 000,00euros par an
Exigences linguistiques flexibles : Français non requis
Programmation : Du lundi au vendredi
Types de primes et de gratifications : Heures supplémentaires majorées

  
  Référence
24052316070

Date de publication
23/05/24

Entreprise
Cmp-db

Région
Ile-de-france

Ville
Bièvres

Secteur
Bâtiment Second Oeuvre

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Lieu du poste : Poste basé à Bièvres (en présentiel)
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