
ASSISTANTE COMPTABLE IMMOBILIER (H/F) Lille
Lille, Hauts-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Pour ma part, je suis David TUROTTE, consultant en recrutement spécialisé sur les
métiers de l'Immobilier dans les Hauts-de-France. Je recrute pour mon client, promoteur
immobilier qui possède plusieurs filiales un(e) :

ASSISTANTE COMPTABLE IMMOBILIER (H/F) Lille

Votre mission :

- Traitement des factures entrantes - rapprochement avec les bons de commandes
- Saisies des factures sous excel et pointage
- Tableau suivi et avancement fournisseurs
- Traitement des relances facturation par entreprises (modifications situation, impayées
etc...)
- Vérification dossiers marchés complets + relance (URSSAF + RCD)
- Rassemblement des pièces marchés et transmission à l'assureur
- Tableau suivi prorata
- Création bordereaux de facturations
- Réception des factures validées et mise à jour bordereaux + transmission factures
bonnes à payer
- Réalisation DGD (situation comptable finale / entreprise en fin de chantier) +
vérifications montants tableaux suite erreurs montant indiqués
- Petit secrétariat

Votre Profil :

Vous disposez impérativement d'un BTS/bac +2 en comptabilité gestion.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI

Salaire entre 23 000 et 28 000EUR annuel brut selon expérience.

L'entrée en poste serait idéalement au 1er Juillet 2024.

Lieu : Lille (59)

  
  Référence
24061010180

Date de publication
10/06/24

Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Lille

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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