SECRETAIRE COMPTABLE H/F

1. LEGENDRE| Claye Souilly, lle-de-france
FRERES & Cie

Notre société LEGENDRE Fréres et Cie est fondée a Claye Souilly en 1876. Nous vous
proposons une grande expérience dans le domaine du batiment. Implantée sur les
marchés publics et privés, nous sommes entreprise générale de batiment spécialisée
dans le gros-oeuvre et le second-oeuvre.

Notre effectif est composé de 18 a 20 personnes expérimentées, dynamiques et
impliquées dans la bonne réalisation des travaux.

Nous recherchons pour notre Entreprise basée a Claye Souilly (77) un candidat pour le
poste de :

SECRETAIRE COMPTABLE H/F

Votre mission :

Secrétariat : Appel d'offre, contrat divers, dossiers qualification

Comptabilité : rapprochement bancaire, facturations, déclarations fiscales, aide a la
cléture

RH : contrats, paies, congés payés, déclarations organismes diverses

Logiciels : Word, Excel présentation, Batigest, Sage, EBP, Chorus Pro

Votre Profil :

Titulaire d'un Bac, vous avez de préférence une expérience de 10 ans dans le secteur .
Vos principales qualités sont : autonome, rigoureux et capacité d'adaptation.
Les débutants sont acceptés si motivation.

Conditions d'emploi :

- Contrat : CDI (35h)

- Prétention salariale : 2 300.00euros a 3 000.00euros intéressement Primes ponctuelles
- Localisation : Claye Souilly

- Mutuelle

Référence
24070815010

Date de publication
08/07/24

Entreprise
Entreprise Legendre Freres
Et Compagnie

Région
lle-de-france

Ville
Claye Souilly

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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