
Responsable Administratif & Comptable (H/F) Mérignac
Mérignac, Nouvelle-aquitaine  

  

Harry Hope Bordeaux, en collaboration avec une entreprise girondine, dans le secteur
du TP, recherche activement un(e) :

Responsable Administratif & Comptable (H/F) Mérignac

Votre mission :

Rattaché(e) hiérarchiquement au Directeur d'exploitation de la filiale et fonctionnellement
au DAF Groupe, vous serez notamment en charge des missions suivantes :

- Élaboration et tenue des comptes d'exploitation de 2 agences
- Révision et justification des comptes d'exploitation mensuels
- Analyse des résultats
- Tenue et justification des comptes sociaux mensuels
- Suivi de la facturation clients
- Suivi des opérations bancaires et comptables
- Suivi de la trésorerie (suivi des encaissements clients, des relances clients et suivi des
échéances fournisseurs) et contrôle des états de rapprochement bancaire
- Suivi des indicateurs de performance du groupe
- Contrôle des méthodes comptables et des procédures internes
- Établissement et suivi du budget annuel et atterrissage
- Déclarations de CA3 et autres taxes diverses
- Contrôle des notes de frais
- Gestion des relations avec les CAC, clients, partenaires bancaires...

Pour l'ensemble de ces missions, vous pourrez vous appuyer sur les assistant(e)s de
clientèle et les gestionnaires de chantier des agences des filiales.

Vous travaillerez également en étroite collaboration avec les chefs d'agences et les
équipes d'exploitation.

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation supérieure en comptabilité, vous avez idéalement une 1ère
expérience en cabinet d'audit et/ou d'expertise comptable, suivie d'une expérience
réussie sur un poste équivalent, impérativement dans le secteur du TP.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI

Déplacements quotidiens à prévoir en Gironde sur deux agences (La Teste de Buch et
Baron).
Votre temps de travail sera réparti sur plusieurs agences (2 jours / 2 jours / 1 jour).

Lieu : Mérignac (33)

  
  Référence
24071013000

Date de publication
10/07/24

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Mérignac

Secteur
Génie Civil Et Travaux
Publics

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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