
Agent de bascule / assistant administratif (H/F)
Saclay, Ile-de-france  

  

Située sur le plateau de Saclay (91), SODEXTRA est une entreprise familiale spécialisée
dans l'accueil et la revalorisation des déchets inertes du BTP.

Nos principales activités sont la valorisation du béton de déconstruction, la valorisation et
le traitement des déchets industriels, la vente de béton prêt à l'emploi ainsi que la
valorisation des terres inertes grâce à une installation innovante unique en Ile-de-France.

SODEXTRA recrute un(e) :

Agent de bascule / assistant administratif (H/F)

Votre mission :

- Accueil des clients sur site et accueil téléphonique
- Saisie des bons de pesées des véhicules entrants et sortants
- Planification des livraisons de matériaux
- Facturation
- Suivi facturation / Relance Clients
- Rédaction des devis

Votre Profil :

- Polyvalent
- Organisé
- Réactif
- Aisance relationnelle

Permis B

Conditions d'emploi :

CDI à temps plein
Rémunération selon profil et expérience
Poste situé à Saclay

  
  Référence
24101018150

Date de publication
10/10/24

Entreprise
Sodextra

Région
Ile-de-france

Ville
Saclay

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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