
Assistant travaux - AUTOCAD (H/F)
Créteil, Ile-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Pour le compte d'une entreprise dynamique et reconnue dans le secteur de la
dépollution. Située en Île-de-France. Elle se spécialise dans le traitement des polluants
comme l'amiante et le plomb, offrant des services de haute qualité tout en respectant les
normes de sécurité et environnementales. Elle gère avec succès des projets variés à
travers la France, alliant excellence et innovation.

Dans le cadre de son expansion, l'entreprise recherche un(e) :

Assistant travaux - AUTOCAD (H/F)

Votre mission :

En tant qu'Assistant(e) Travaux, vous serez principalement chargé de la gestion
administrative des chantiers, en appui aux équipes sur le terrain.

Vos missions incluent la rédaction et diffusion des comptes rendus, le suivi des locations
de matériel, le passage des commandes, ainsi que la gestion des documents
administratifs.

Vous aurez également un rôle clé dans le contrôle budgétaire et la veille au respect des
délais.

Ce poste, principalement axé sur l'administratif, ne prévoit pas d'évolution vers un rôle
de Conducteur de travaux

Votre Profil :

Vous êtes issu(e) d'une formation en BTP ou avez une expérience confirmée dans un
poste similaire.
Vous êtes rigoureux(se), organisé(e), et avez une forte capacité à gérer les tâches
administratives liées aux chantiers. Vous recherchez un poste principalement
administratif et de coordination, sans perspective d'évolution vers un rôle plus
opérationnel ou terrain (Conducteur de Travaux).
Ce poste s'adresse à un candidat souhaitant s'épanouir durablement dans une fonction
d'Assistant Travaux.
Vous avez de bonnes compétences relationnelles et aimez travailler en collaboration
avec différentes équipes (internes et externes).
Vous maîtrisez les outils informatiques (Pack Office, logiciels de gestion de chantier).
Vous avez une bonne maitrise du logiciel AUTOCAD.
Une bonne connaissance des normes et réglementations du secteur BTP est un atout.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Créteil (94)

  
  Référence
24101716390

Date de publication
17/10/24

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Créteil

Secteur
Environnement

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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