
COMPTABLE COPROPRIETE CONFIRME H/F
Rouen, Normandie  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Je me présente : Delphine, Consultante en recrutement spécialisée dans l'immobilier
avec plus de 17 ans d'expérience dans ce domaine. Je me distingue par mon approche
centrée sur l'humain, ma transparence et mon expertise en recrutement. Je suis
passionnée par l'accompagnement de mes candidats et m'engage à trouver les
meilleures opportunités pour votre avenir professionnel.

Nous recherchons un(e) :

COMPTABLE COPROPRIETE CONFIRME H/F

Votre mission :

Vous souhaitez rejoindre une entreprise à taille humaine, avec un bon esprit d'équipe et
implantée depuis plusieurs années, vous souhaitez apporter vos connaissances et votre
expertise au sein de cette Agence = alors ce poste n'attend que vous !

En tant que COMPTABLE COPROPRIÉTÉ CONFIRME au sein de cette société, vous
jouez un rôle essentiel dans la gestion financière des propriétés et la satisfaction des
copropriétaires.

Vos missions :

- Gestion des comptes et des finances : Vous êtes chargé(e) de la comptabilité complète
d'un portefeuille de copropriété, y compris la tenue des registres financiers, la gestion
des dépenses, et la vérification des relevés bancaires.

- Suivi des budgets : Vous travaillez en étroite collaboration avec notre équipe pour
établir et suivre les budgets, en veillant à ce que les dépenses restent conformes aux
prévisions.

- Préparation des états financiers et des rapports : Vous générez des rapports financiers
périodiques, notamment des états des résultats, des bilans, et des rapports de gestion,
pour fournir une vue d'ensemble transparente aux copropriétaires.

- Communication avec les copropriétaires et les fournisseurs : Vous êtes le point de
contact principal pour les questions financières des copropriétaires, et vous gérez
également les relations avec les partenaires juridiques.
- Conformité réglementaire : Vous vous assurez que toutes les transactions financières
et les documents sont conformes aux lois et règlements en vigueur.

Votre Profil :

Pour réussir dans ce rôle, vous possédez les qualifications et compétences suivantes :

- Un diplôme en comptabilité ou dans un domaine connexe.
- Une expérience préalable dans la comptabilité de copropriété est fortement demandée.
- Une maîtrise des logiciels comptables, y compris Excel.
- La capacité à travailler de manière autonome tout en collaborant efficacement au sein
de l'équipe.
- D'excellentes compétences en communication écrite et verbale.
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Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Nous accordons de l'importance aux qualités humaines tournées vers la satisfaction
client, l'esprit d'équipe et une bonne résistance au stress.

Rejoignez une équipe dévouée et contribuez à assurer la stabilité financière des
copropriétés de la structure. J'attends votre candidature avec impatience !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération en fonction du profil (13è mois inclus).

Lieu : Rouen (76)
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